UBND PHUONG DIEN BIEN PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HIM LAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Sb: 51 /KH-MNHL Dién Bién Phu , ngay 18 thang 9 nam 2025

n KE HOACH
KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC
Nam hoc 2025 - 2026

I. Nhirng ciin cit xay dung ké hoach

1. Can cwr phap ly:

Can cr thong tu s: 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;Thong tu sO 28/2024/TT-
BGDDT cua B6 Giao duc va PBao tao: Quy dinh ndi dung thanh tra chuyén nganh trong linh
vuc giao duc va thanh tra ndi bo trong co s¢ giao duc;Thong tu s6 09/2025/TT-BGDDT
ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé phan quyén,
phan cdp va phan dinh tham quyén thyuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc cta chinh
quyén dia phuong hai cap ddi voi gido duc mam non.

Can ctr Ké hoach s6 2615/KH-SGDPT ,ngay 29 thang 8 nim 2025 cta So
Gi4o duc va Dao tao tinh Dién Bién ké hoach Thuc hién nhiém vu Gido duc mam non
nam hoc 2025 - 2026 ;

Thuc hién s6 45/KH - MHNL, ngay 18 thang 9 nam 2025, Phét trién nha
truong ndm hoc 2025 - 2026.

Truong mam non Him Lam x4y dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc
2025- 2026 nhu sau.

2. Can cwr vao thyc trang nha truong:

2.1. Tinh hinh nhan sy va chat lwong ddi ngii

- Tong sb can by, gido vién va nhan vién: 30 ngudi Trong do:

+ Hiéu truong : 01 dong chi

+ Hiéu pho : 02 dong chi

+ Gido vién: 21 gido vién

+ Nhan vién: 06 dong chi ( 1 ké toan; 2 dc bao vé HDND111; 2 nhan vién
cap dudng ; 01 nhan vién y té ting cuong)

- Tong s6 tO: 2 to chuyén mon va 01 t6 van phong:

Trong do:

+ T6 chuyén mén mau gido 16n + Mau gido bé = 13 thanh vién

+ T6 chuyén mén miu gido nhd + nha tré = 12 thanh vién

+ T van phong : 05 thanh vién

2.2. Thuan lgi
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Cong tac kiém tra trong truong hoc hién nay co nhiéu thuén lgi khi duoc
thuc hién dua trén hé théng van ban phép ludt ngay cang hoan thién, cé su quan
tam, chi dao sat sao ctia nganh gido duc va su phdi hop chat ché giita cac cap
quan ly.

Poi ngii can bd, gido vién ngdy cang nang cao nhan thuc, tinh than trach
nhiém, sin sang hop tac trong qua trinh kiém tra, tir 46 gop phan nang cao chit
lugng gido duc. - Puoc su quan tdm dau tu vé CSVC nén truong 16p kha khang
trang tuong

2.2. Khé khin

- Mot sb gido vién chua phat huy hét ning luc chuyén mén nén viéc
chuathat sy van dung linh hoat, sang tao trong cong tac soan, giang va trong
cong viéc con han ché.

- Do dic thu trudng ban trG 1am viéc ca ngdy nén thoi gian t6 chirc
boidudng cho doi ngli khé khan.

Nguén lyc nhan su cho cong tac kiém tra & nhiéu don vi con han ché; viéc
Iuru trit ho so, minh chimg ddi khi chwa day di, khoa

II. Muc dich, yéu cau:

Cong tac kiém tra truong hoc nham danh gia dung thuc trang viéc thuc hién
nhiém vu gido duc, quan 1y va diéu hanh trong nha truong, tor d6 phat hién uu
diém dé phat huy, chi ra han ché dé kip thoi khac phuc, gop phan nang cao chat
luong day va hoc. Kiém tra gitip ting cuong ky cuong, nén nép trong quan 1y,
dam bao sy cong khai, minh bach va cong béng trong moi hoat dong gido duc.
Yéu cau cua cong tac kiém tra 13 phai thyc hién dung ké hoach, ding quy dinh,
khach quan, trung thyc, co tinh gido duc va xay dung; dong thoi dam bao tinh
kha thi, hiéu qu4, tranh hinh thirc, chong chéo, gy ap luc khong can thiét cho
can bo, gido vién va hoc sinh.

Ké hoach kiém tra phai dam bao theo hudng d6i méi, noi dung kiém tra
gén v61 nhiém vu trong tdm cia ndm hoc, yéu cau cong tac quan ly cua truong
va dap tmg yéu cau thuc tién, cong tac quan 1y gido duc cua trudng, xac minh rd
ndi dung kiém tra, ddi tuong kiém tra va pham vi kiém tra, déng thoi dam bao
khong trang lap ndi dung kiém tra.

Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén cua hiéu truong nha
truong; 13 chirc nang thiét yéu cua cong tac quan 1y.

Cong tac kiém tra ndi bd nham giup Ban giam hiéu danh gia tién do thuc
hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhitng giai phap, bi¢n phap, dé don dbc, giup
dd, rén luyén phan ddu ning cao pham chit dao durc, trinh d6 chinh tri, chuyén



3

mon, nghiép vu va diéu chinh ddi twong kiém tra, gop phan hoan thién, cung cb
va phat trién nha truong.

- Cong tac KTNBTH phai dam béo tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va d6i twong kiém tra trong nha truong, thong qua do:

+ Panh gia mirc d0 hoan thanh nhi€ém vu cta cac thanh vién, by phan
trong nha trudong ddi chiéu voi cac quy dinh hién hanh, phan tich cic nguyén
nhan cia wu nhuoc diém, dong thoi dé xuat cac bién phap phat huy uu diém,
khic phuc han ché; tir d6 diéu chinh, tu vin gilp ca nhan, by phan...hoan thanh
t6t nhiém vu dugc giao.

+ Giap Nguoi dung dau don vi tu kiém tra, tu diéu chinh qua trinh cong
tac gop phan hoan thanh cac muc tiéu, nhiém vu dugc giao cua nha trudng.

- Cong tac KTNBTH thyc hién trén nguyén tac: Thu trudng vira 1a cha the
kiém tra (kiém tra cAp dudi) vira la d6i tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong,
cac thong tin quan 1y nha truong dé Ban kiém tra ndi bo truong hoc kiém tra).

I11. Nhiém vu, n¢i dung, chi tiéu va cac bién phap thwe hién:

1. Nhiém vu:

1.1. Nhiém vu trong tim:

- Nang cao chét luong, hiéu qua cac cudc kiém tra ndi bd, lya chon cac
chuyén dé kiém tra phu hop, xir Iy dut diém cac ton tai sau kiém tra; cong khai
ké hoach, két qua kiém tra nham nang cao hiéu qua ciia cong tac kiém tra noi bo.

- Thyc hién c6 hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai to
cao, phong chdng tham nhiing, lang phi.

1.2. Nhiém vu cu thé:

1.2.1. Kién toan t6 thuc hién kiém tra ndi bd trudong hoc.

Hi¢u truong don vi ban hanh quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bo
truong hoc nam hoc 2025-2026 dé tham muu, phdi hop trién khai thuc hién
nhiém vu KTNBTH.

- T6 chuc bdi dudng nghi€p vu cho can bd, gido vién trong ban kiém tra
ndi bd truong hoc.

1.2.2. Xay dung ké hoach KTNBTH sat thuc tién, dam béo tinh thuong
xuyén, lién tuc, c6 tac dung ning cao chat luong chim soc, nudi dudng va gido
dyc tré trong nha truong

1.2.3. T6 chire thuc hién ¢ hiéu qua ké hoach kiém tra noi bo, kiém tra
dam bao ddy du noi dung kiém tra, bam sat muc tiéu, tranh kiém tra hinh thuc,
khong hi€u qua.

1.2.4. Ban kiém tra noi bo truong giai quyét kip thoi nhitng ndi dung lién
quan; kién nghi v61 nguoi ding dau don vi, dai dién cac td chie doan thé xr li
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dung thAm quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cic biéu hién sai trai dé diéu
chinh kip thoi.
1.2.5. Panh gia, diéu chinh, bo sung diy du ké hoach KTNBTH trong
nam hoc va cho nhitng nam tiép theo.
2. Ndi dung kiém tra
2.1. Kiém tra toan dién nha truwong: 01 1in / 01 nim hoc
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao nha truong.
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duogc giao cua nha giao, nén nép to
chuc,day hoc.
- Kiém tra hoat dong cua bd phan cham soc, nudéi dudng tré/hoc sinh; va
hoat dong gido duc k¥ nang sdng, hoat dong ngoai gid chinh khoa.
- Kiém tra hoat dong ciia 2 t6 chuyén mén va to vin phong.
- Kiém tra viéc mua sam, sir dung, bao quan thiét bi day hoc.
- Kiém tra cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach.
- Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu, hanh chinh, y té hoc duong.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu co sé; thuc hién cac quy dinh vé
phong, chdng tham nhiing.
- Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao, xir 1y don
kién nghi, don phan anh va phong, chdng tham nhiing theo quy dinh.
2.1.1 Ty kiém tra cong tac quan Iy cua Hiéu trudong
a) Xay dung va td chure thuc hién ké hoach nam hoc.
- Viéc ban hanh cac vin ban quan 1y nha truong va cong tac pho bién giao
duc phap luat.
- Kiém tra viéc xay dung va t6 chure thuc hién ké hoach gido duc trong nha
truong, cac ké hoach tac nghiép cua don vi.
- Quan ly, bd tri str dung, boi dudng, danh gia xép loai chat lugng doi ngil
can bg, nha gido, nhan vién va tré em.
+ Viéc phan cong, st dung doi ngili gido vién, nhan vién.
+ Viéc quan ly, ky luat lao dong, trach nhi€ém cong tac, thyc hién chu
truong duong 16i cia Pang, chinh sach phap luat ciia nha nudc.
+ Viée to chire bita an hoc duong cho hoc sinh
+ Cong tac khen thudng, ky luat dbi véi can bo, gido vién, nhan vién;
danh gia can b, gido vién, nhan vién.
b) Cong tac kiém tra ctia Hiéu truong
- Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu duoc giao cua nha gido, nén nép t6
chuc,day hoc.Hoat dong va chét luong nudi dudng, cham sdc, gido duc tré
+ Thyc hién chuong trinh, ké hoach gido duc.
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+ Chat luong giang day cta gido vién: qua dy gio, kiém tra hd so.
+ Chét luong cta hoc sinh: Théng qua viéc danh gia cac chi sé vé chiéu
cao, can nang cua tré, két qua cac hoat dong cua hoc sinh.

- Kiém tra hoat dong cua bd phan cham soéc, nuoi dudng tré/hoc sinh; hoat
dong gido duc k¥ nang sdng, hoat dong ngoai gid chinh khoa.

+ Kiém tra cong tac vé sinh ATT thuc pham

+ Kiém tra qui trinh ché bién thuc an, nhap thuc phém .....

- Kiém tra hoat dong cta 2 t6 chuyén mon va to van phong.

+ Ho so s6 sach cua to, hiéu qua cong viéc duogc giao

- Kiém tra viéc mua sam, str dung, bao quan thiét bi day hoc.

+ Kiém tra Céac diéu kién vé co so vat chat ky thuat, cac diéu kién dam bao
chat luong gido duc theo quy dinh ciia Piéu 18 trudng hoc va cc thong tu quy
dinh cua Bo Giao duc va Dao tao.

- Kiém tra cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach.

+ Kiém tra chtng tir thu chi

- Kiém tra hoat dong cua bg phan van thu, hanh chinh, y té hoc duong.

+ Kiém tra hd so thuc té

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu co sé; thyc hién cic quy dinh vé
phong, chdng tham nhiing.

+ Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao, xir Iy
don kién nghi, don phan anh va phong, chong tham nhiing theo quy dinh.

2.2. Kiém tra chuyén dé nha trwong: (cic chuyén dé)

- Kiém tra thuc hién cong khai: Cong khai chat luong gido duc; cong khai
vé doi ngil, co s vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc; céng khai vé thu-chi
tai chinh (theo cdac van ban quy dinh hién hanh).

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha truong :

- Kiém tra viéc trién khai thuc hién cac chuyén dé chuyén sdu cua gido duc mam
non, viéc chuan bj cho trién khai thuc hién chuong trinh gido duc mam non méi

- Kiém tra hoat dong cua bg phan van thu, hanh chinh

- Kiém tra cong tac y té truong hoc

- Kiém tra thuc hién viéc tiép cong dén, giai quyét khiéu nai tb céo, xir Iy
don kién nghi, don phan anh va phong, chong tham nhiing

2. 3. Kiém tra t6, nhém chuyén méon

- Kiém tra cong tac quan 1y cia to trudng chuyén mon

- Xem x¢ét, danh gid qua trinh thuc hién nhiém vu: xay dung ké hoach, trién
khai thuc hién, don ddc kiem tra.

- Kiém tra ho so chuyén mon



6

- Kiém tra chat lugng gido duc cua td, nhoém chuyén mon, né nép sinh hoat
chuyén mon, chuyén dé, kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

- Kiém tra t6 1 1an/ nam; bd phan/ hoc ki. Noi dung kiém tra 1a cac noi
dung lién quan dén td chirc day, hoc; gido duc hoc sinh; hodc lién quan dén chuc
nang nhi¢m vy ctia bo phan.

2. 4. Kiém tra hoat djng sw pham ciia gido vién:

- Chi tiéu: Kiém tra toan dién: 5/21 gido vién = 23%

+ Pham chét nha gido

+ Phat trién chuyén mon, nghiép vu

+ Xay dung mdi truong gido duc

+ Phat trién mdi quan hé giira nha trudng gia dinh va cong dong

+ St dung g dung cong ngh¢ thong tin, theo ndi dung vi tri viéc lam.

2. 5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

T6 chirc kiém tra it nhat mdi d6 tudi 01 16p hodc 01 van dé trong cong tac
giao duc hoc sinh dé rat ra kinh nghi¢m trong cong tac chu nhi¢m, nuoi dudng,
cham séc, giao duc tré , phat hién danh gia tinh hinh hoc sinh. ..

3. Chi tiéu va bién phap thuc hién:

3.1. Chi tiéu:

- Ty kiém tra toan dién nha truong: 1 14n / ndm

- Kiém tra t6, nhém chuyén mén: 1 1an/nim

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido: it nhat 5/21 = 23 % tong sb giao
vién . 16/21 kiém tra chuyén dé = 77%

- Kiém tra chuyén d&: Mdi chuyén dé 1 1an/ nam

- Kiém tra chét lugnghoc sinh: thuong xuyén, dinh ki. kiém tra 2 1an/ nam.

3.2. Bién phap

- Thanh lap Ban kiém tra ndi bo truong hoc do Hiéu truong 13 truéng ban,
pho ban 13 cac dong chi Phé hiéu trudong, cic to truong, to phd chuyén mon,
truong la uy vién.

Trudng ban : chiu trach nhiém chung: ban hanh quyét dinh, xay dung ké
hoach, bao cio két qua thuong ki, dinh ki truéc phong gido duc va Ban lién tich
truong. T6 chire chi dao kiém tra; tu kiém tra toan dién nha truong. phé bién
cong khai ké hoach kiém tra noi bo.......

- Ph6 ban: Tham muu, xay dung ké hoach va t6 chirc chi dao kiém tra toan dién,
kiém tra chuyén dé theo ké hoach. Hoan thién hd so kiém tra linh vuc phu trach.

- Céc uy vién: Thyc hién theo phan cong

- Tap huén cho cac thanh vién: trong nha trudng
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- Giao cho t6 truong chuyén muén trién khai cac van ban chi dao lién
quan dén cong tac kiém tra ndi b trudng hoc, vin ban danh gia xép loai gido
vién dé lam tang nhan thirc, hiéu biét cia gido vién vé cong tac thanh kiém tra.

- Hang thang danh gia cong tac kiém tra ndi bd trong chuong trinh cong
tac ctia co quan, diéu chinh cho phu hop tinh hinh thuc tién cta trudong.

- Ché d6 bao cao: giao cho ddng chi Pho Hiéu trudng phu trach cong tc
kiém tra cta nha truong, bao cdo voi cap trén két qua kiém tra NBTH. Thuc
hién bao céo so két, tong két trudc Hoi dong trudng va phong VHXH.

- Ho so kiém tra noi bo bao gdbm:

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bd

+ K& hoach kiém tra ndi bo truong hoc

Phan cong nhiém vu thanh vién trong Ban kiém tra ndi bod truong hoc
Céac hd so theo dot kiém tra ndi bo bao gém: Quyét dinh kiém tra, KH kiém tra,
( xay dung tir ddu nam ) bién ban kiém tra, bao cao két qua kiém tra, cac hd so
ta1 liéu kem theo.

- Thoi gian thong tin bao cdo: Theo yéu cau cua cip trén

- B4o céo dot xuét khi c¢6 yéu cau va khi c6 vu viéc bat thudng xay ra dé
Phong VHXH chi dao giai quyét.

IV. Ké hoach cu thé

Tha | Noi dung kiém tra Thoi Phwong phap Poi twong | Lue lwgng
ng gian kiém tra kiém tra kiém tra, (chii
thuc tri)
hi€én

Kiém tra CSVC, Kiém
8 |tra cac diéu kién dam HP phu trach
bao PCCC Thuc té Toan truong | CSVC

- Kiém tra cac tiéu chi | Trong
vé An toan, phong, thang
chong tai nan thuong

; . Thuc té Toan truong | HP phu trach
tich trong trudong hoc

CSVvC

- Thanh 1ap Ban kiém
tra noi bd Tuan 3 | Thuc té Hi¢u trudng Hi¢u trudng
9 |- Xay dung ké hoach

kiém tra




- Kiém tra hd so cua | Trude - Cé4c c4 nhan | -BGH,Té6 VP,
cac t6, cic ca nhan ngay tu kiém tra hd | to truong C4 nhan
30/9/20 | so CM, cac ca
25 nhan
Kiém tra cong tac ban | Trong Ban quan tri
tra thang | - Thuc té Nha bép, 16p | doi song (Lo
Nhung )
- Kiém tra chuyén dé: | Tuan1 |- Kiém tra ho |- Lo Thi
Thuc hién "ba coOng SO Hong Nhung
khai" - Hinh thtc |- Vii T Hong | Theo ké hoach
cong khai Thim
10 - Hiéu qua
cong khai
- Kiém tra cong tac ban | Trong Ban quan tri
tra thang - Thyec té Nha bép, 16p | doi song ( Lo
Nhung )
Kiém tra hoat dong |Tuan2 |-Ho sosdsich | T6 vin phong
1T | cua bd phan vian thu, - Tryc tiép | (Lo Nhung) | Theo ké hoach
hanh chinh, kiém tra
T6 nha bép, |Ban quan tri
Kiém tra cong tac ban | Trong - Thyc té 16p doi séng ( Lo
tra thang Nhung )
Kiém tra hoat dong - Qua ho so, s6
12 | cia 2 t6 chuyén mon Tuan4 | sach Cac 16p, gido | Theo QD
va to vin phong - D‘{ gio vién
- Kiém tra thuc
- Kiém tra chuyén dé: | Tudn 5 | - HO so s6 sach | K& toan, bd
quan 1y tai san, kiém Chtng tir phan CSVC | Theo QP
ké. Cong tac thu chi
Kiém tra cong tac y té | Trong
01 | hoc duong thang Thuc té Y t& hoc|Theo QP
duong
Kiém tra cong tac ban | Trong - Thyec té T6 nha bép, |Ban quan tri
tra thang 16p doi sdng ( Lo

Nhung )
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- Kiém tra Hoat dong Tuan4 |- Hd so, ké |- Gido vién Theo ké hoach
02 | su pham cua gido vién hoach
- Dy gio danh
gia
- Truec tiép
Kiém tra cong tac ban | Trong T6 nha bép, |Ban quan tri
tra thang - Thyec té 16p doi sdng ( Lo
Nhung )
Kiém tra thyuc hién Quy - H6 so, ké | BCH Cb,
3 |ché dan chu, phong hoach BGH,TT, Ban | Theo ké hoach
chdng tham nhiing, tiép - Truc tiép TTND
cong dan.....
- Kiém tra cac tiéu chi
vé An toan, phong, Tuan4 | - Truc tiép HP phu trach
chdng tai nan thuong Toan truong | CSVC
tich trong truong hoc
Ty kiém tra toan dién - Qua hd so cac | - Hiéu
nha trudng bd phan truong, pho | Cac thanh vién
- Kiém tra 5 gido vién ( - Két qua thyc | hidu truong ban kiém tra
Mbi t6 MGN+ NT 3 hién - Céac bo phan
gido vién; T6 - Cac 16
MGL+MGB 2 gido chuyén mén
vién )
4 | - Cong tac quan ly cua - Ho so quan 1y | Hiéu trudng,
hiéu truéng, phd hicu - Hb so cac bd | pho hiéu | BGH
truong phén lién quan | trudng
- G140 duc toan dién - Hb so BGH, van | Ban Kiém tra
Tuan2 |- Két qua thyc | thu, v té, cac | ndi bo
hién bd phan lién
quan
- Kiém tra cong tac ban | Trong - Thuyc té T6 nha bép, |Ban quan tri
tra thang 16p doi sdng ( Lo

Nhung )
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- Hoan thién hd so| Ho6 so CBQL, | -Cac  nhém
> | kiém tra noi bo truong Tuan4 | - Ra soat GV, NV thrng

hoc. -Hiéu truéng

- Bao cao PVHXH, HD

truong

- Giam sat cong tac to , Theo quyét

chirc thi " Bé khoé - Bé - Thye &€ dinh

ngoan"

IV. To chirc thue hién

1. Ban giam hi¢u:

- Trién khai ké hoach dén toan thé can b, gido vién, nhan vién.

- Trién khai cac van ban c6 lién quan

- Xay dung ké hoach, t6 chuc trién khai cac nhiém vu

- Thuong xuyén tu kiém tra cac hoat dong thudce linh vuc.

- Tao diéu kién cho cac thanh vién ban kiém tra lam tdt cong tac kiém tra,
tu vén, thic day.

2. Cac to trwomg chuyén mén, to truéng vin phong

- Lam t4t cong tac tuyén truyén, trién khai.

- Lam t6t cong tac ty kiém tra.

- Chu dong xay dung ké hoach t6, bd phan cho phu hop

3. Ban kiém tra ndi b

Can ctr vao ké hoach, nhiém vu duoc phan cong, phéi hop va chu dong
hoan thanh nhiém vu.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc. Trong qua trinh thyuc

hién c6 gi vudng méc, bao cdo 1én BGH dé dugc diéu chinh, bd sung, kip thoi.

Noi nhdn:

- Phong VH - XH (dé bao céo);
- Cac PHT,TT (dé thyc hién);

- Luu: VT.

TRUONG

MAM NO "
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